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Szanowni Paristwo,

R egionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biafej, dziatajgc w imieniu Krajowej Izby Gospodarczej
w Warszawie oferuje Panstwu dokonanie czynnosci legalizacyjnych, na podstawie ustawy o izbach
gospodarczych z dnia 30.05.1989 roku, z pdzniejszymi zmianami, na rzecz podmiotéw gospodarczych
zarejestrowanych w Polsce.

Ustuga legalizacyjna obejmuje rézinego rodzaju dokumenty stosowane w handlu migdzynarodowym, od
dokumentdw autorstwa wnioskodawcy, $wiadectw i zaswiadczen urzedéw paristwowych oraz samorzqdowych, do
poswiadczeri autentycznosci kopii, kserokopii dokumentu na podstawie okazanego oryginatu wigcznie.

W zwiqzku ze zmianami wprowadzonymi przez Krajowq Izbe Gospodarczq w Warszawie, dotyczqcymi zasad
legalizacji dokumentéw handlowych i eksportowych w obrocie migdzynarodowym przez Izhy Gospodarcze oraz
cheqe wyjs$¢ naprzeciw Paristwa oczekiwaniom sprawnej obstugi w zakresie dokonania czynnosci legalizacyjnych,
mamy przyjemnos¢ przekaza¢ w Paristwa rece Informator Legalizacyjny Regionalnej Izby Handlu i Przemystu
w Bielsku-Biatej.

Jestesmy przekonani iz nasza publikacja, zawierajgca zbiér najwazniejszych regulacji dotyczqcych procedury
legalizacyjnej, w tym prawidtowego przygotowania dokumentéw czy sporzqdzania wniosku o legalizacje,
w znacznym stopniu usprawni i wyeliminuje btedy w procesie legalizacji oraz przyczyni si¢ do zwigkszenia eksportu
w Paristwa firmach.

Zapraszamy do wspotpracy!

Regionalna Izba Handlu i Przemystu
w Bielsku-Biatej
Dziat Legalizacji Dokumentéw
Handlowych i Eksportowych

| Wstep

| Rodzaje legalizowanych dokumentow

%y, | Podstawowe wzory pieczeci legalizacyjnych

% | Rejestracja podmiotu wystepujacego o legalizacje dokumentéw w bazie Izby

%y | Prawidtowe przygotowanie dokumentéw do legalizacji

%% | Legalizacja faktur handlowych, cennikéw, specyfikacji, uméw handlowych i innych dokumentéw 17
| Dodatkowa legalizacja $wiadectw i zaswiadczen urzedowych ..., 18
| Wystawianie przez Izbe Gospodarczg ,Certificate of Origin” .. ..., 18
| Potwierdzanie dokumentéw za zgodno$¢ z okazanym oryginatem ..o, 19
| Najcze$ciej popetniane btedy przy przygotowywaniu dokumentéw do legalizacji ..., 20
| Cennik ustug legalizacyinyCh et 22
%y | Przydatne infOrMacie ... e 23
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iniejszy Informator Legalizacyjny stanowi zbiér najwazniejszych informacji dot. procedury legalizacji

dokumentéw handlowych i eksportowych w obrocie miedzynarodowym przez Regionalng Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Biatej w imieniu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie. Informator szczegétowo
okresla rodzaje dokumentéw podlegajacych legalizacji, wzory pieczeci stosowane dla réznego rodzaju
dokumentéw oraz warunki ich uzycia, cennik ustug legalizacyjnych, informacje niezbedne dla podmiotéw
gospodarczych, ktére po raz pierwszy wystepowaé beda o legalizacje dokumentéw handlowych oraz co
najwazniejsze — zasady prawidtowego przygotowywania dokumentéw do legalizacji jak rowniez najczesciej
popetniane btedy skutkujgce czesto brakiem mozliwosci zalegalizowania dokumentéw przez Regionalng Izbe
Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej i koniecznoscig ponownego ich przedtozenia przez wnioskujacego.

Doktadna lektura niniejszego informatora i stosowanie si¢ do wytycznych w nim okreslonych, pozwoli Panstwu
unikngé¢ probleméw zwiazanych z niewla$ciwym przygotowaniem dokumentéw oraz sprawnie dokonac
legalizacji wymaganych przez klienta dokumentéw handlowych.

RODZAJE LEGALIZOWANYCH DOKUMENTOW

o

D zialalno$¢ legalizacyjna dokonywana jest przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej
w imieniu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie na podstawie ustawy o izbach gospodarczych z dnia
30 maja 1989 roku, z péin. zm, na rzecz podmiotdw gospodarczych zarejestrowanych w Polsce. Ustuga
legalizacyjna obejmuje roznego rodzaju dokumenty stosowane w handlu migdzynarodowym, od dokumentéow
autorstwa wnioskodawcy, $wiadectw i zaswiadczen urzedow panstwowych i samorzadowych, do poswiadczen
autentycznosci kopii, kserokopii dokumentu na podstawie okazanego oryginatu wiacznie.

Regionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej dokonuje legalizacji takich dokumentéw jak:

¢ faktury handlowe, cenniki, deklaracje, specyfikacje, umowy, pelnomocnictwa, thumaczenia
(@ inne niz thumaczy przysieglych), konosamenty i inne dokumenty zwigzane z przewozem towaréw,

v Swiadectwa wydane przez urzedy weterynaryjne, sanitarne, inspekcje handlowa oraz 3$wiadectwa
i zaSwiadczenia wydane przez upowaznione jednostki administracji panstwowej lub samorzadu
terytorialnego,

¢/ kopie i kserokopie dokumentéw poswiadczane za zgodno$¢ z okazanymi oryginatami,

¢ $wiadectwa pochodzenia wystawione przez Urzad Celny (dodatkowa legalizacja na odwrocie swiadectwa
uwarunkowana wymogami kraju odbiorcy towaru).

Dodatkowo Regionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej wystawia na podstawie przedstawionych przez
wnioskodawce $wiadectw pochodzenia towaréw wydanych przez Urzad Celny, dodatkowe $wiadectwo
niepreferyncejnego pochodzenia towaréw na formularzach Krajowej Izby Gospodarczej (tzw. Certificate of
Origin), jesli zagraniczny odbiorca towaru zada wystawienia takiego $wiadectwa, w zwigzku z realizacjg
ptatnosci za towar.

i patrz: Wystewinnie przeg lzbe Gospodorczg Certificate of Origin | strona 183
. ] : ¢ Gosp q Y i Orig d

. W przypadku gdy masz watpliwosci czy dany dokument moze
zosta¢  zalegalizowany przez Regionalng Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Biatej oraz jakie dodatkowe dokumenty
nalezy przedstawi¢ aby dokona¢ legalizacji skontaktuj sie
z pracownikiem dziatu legalizacji w celu wyjasnienia watpliwosci.

Pamietaj roéwniez iz dla danego rodzaju legalizowanego dokumentu
niezbedne moze by¢ przedstawienie dodatkowych dokumentéw bez
ktorych legalizacja nie bedzie mogta zosta¢ przeprowadzona.

patrz: Prawidiowe provgotowenie dekumentow do legoliza strona )
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L egalizacji dokumentéw dokonuje sie poprzez odci$niecie stosownych pieczeci pod ostatnim podpisem osoby
reprezentujacej wystawiajacego legalizowany dokument lub od samej géry na nastepnej stronie dokumentu
w przypadku braku miejsca pod ostatnim podpisem na poprzedniej stronie, tak aby niemozliwe bylo dopisanie
jakiegokolwiek wyrazu lub znaku po zalegalizowaniu dokumentu.

Do legalizacji dokumentéw uzywa sie stosownych pieczeci gumowych, ktérych wzoér dobierany jest dla danego
rodzaju dokumentu. Oprécz odciskow pieczeci gumowych kazda legalizacja musi zawiera¢ takze odcisk
metalowej, tloczonej, okraglej pieczeci urzedowej Krajowej Izby Gospodarczej. Poza wyzej wymienionymi
stosowane s3 dodatkowo pieczeci z data przeprowadzenia legalizacji oraz imienna pracownika Izby
dokonujacego legalizacji - w zalezno$ci od rodzaju legalizowanego dokumentu.

Podstawowe wzory stosowanych przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej pieczeci
legalizacyjnych przedstawione zostaty ponizej:

(S5 L R ——

CERTIFIED
by the Polish Chambar of Foreign Trade

Blelsko Bt ..o s

Ten rodzaj pieczeci stosowany jest w przypadku legalizacji dokumentéw wystawianych przez jednostki
administracji pafistwowej i samorzadu terytorialnego oraz pozostalych dokumentéw handlowych, jezeli
informacje o towarze w nich zawarte sg potwierdzone $wiadectwem pochodzenia wystawionym przez urzad
celny i przedtozonym do wgladu w oryginale w dziale legalizacji. Dodatkowo na pieczeci nanoszony jest numer
referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji. Pod pieczeciami nanoszone jest imig¢ nazwisko
upowaznionego pracownika Izby dokonujgcego legalizacji dokumentu wraz z jego podpisem.

carti
are
and ignatures are auth

Bielsko-Blata ...

Ta piecze¢ stosowana jest w przypadku legalizacji wszystkich dokumentéw z wyjatkiem §wiadectw pochodzenia
wystawianych przez Urzedy Celne, $wiadectw niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzach
Krajowej Izby Gospodarczej i potwierdzania kserokopii, kopii za zgodno$¢ z okazanym oryginatem. Dodatkowo
na pieczeci nanoszony jest numer referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji, jak réwniez wpisywane sa
nazwiska oséb, ktérych podpisy widniejg na legalizowanym dokumencie oraz nazwa firmy. Pod pieczeciami
nanoszone jest imie nazwisko upowaznionego pracownika Izby dokonujacego legalizacji dokumentu wraz z jego
podpisem.

Trade hereby certifie
1 nveice's

»  Wzor 3.

Bialsko-Biata |

Ten rodzaj pieczeci stosowany jest tylko i wytacznie w przypadku legalizacji dokumentéw przeznaczonych do
Syrii i Libanu. W przypadku Syrii w przedstawiony sposob legalizowane s faktury i Swiadectwa pochodzenia na
formularzach Krajowej Izby Gospodarczej, wystawianych na podstawie $wiadectwa pochodzenia wydanego
przez urzad celny, dotyczacych towaréw wytwarzanych w Polsce i przeznaczonych dla odbiorcéw w Syrii.
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Dodatkowo na pieczeci nanoszony jest numer referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji. Pod
pieczeciami nanoszony jest podpis upowaznionego pracownika Izby dokonujgcego legalizacji dokumentu.

WAZNE ! W przypadku legalizacji dokumentéw do Syrii lub Libanu konieczne jest przedlozenie

oryginalnego $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez urzqd celny, w ktérym

wskazane bedzie iz towary, o ktérych mowa w legalizowanych dokumentach sq pochodzenia
polskiego. W przypadku gdy na swiadectwie pochodzenia wystawionym przez urzqd celny widnie¢ bedzie
informacja iz towary sq pochodzenia UE (Unia Europejska) lub WE (Wspdlnota Europejska), Regional
Izba Handlu i Przemysitu w Bielsku-Bialej nie bedzie mogta dokonaé legalizacji takiego dokumentu.

o ae in
paid, Moreover the
SHETE

Ten wzor pieczeci o specjalnej treéci stosowany jest w przypadku legalizacji dokumentoéw dotyczacych towarow
wytwarzanych w Polsce i eksportowanych do Nigerii. Niemniej jednak uzycie tej pieczeci uwarunkowane jest
przedtozeniem do wgladu w dziale legalizacji oryginalnego §wiadectwa pochodzenia wystawionego przez urzad
celny. Dodatkowo na pieczeci nanoszony jest numer referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji. Pod
pieczeciami nanoszone jest imie nazwisko upowaznionego pracownika Izby dokonujgcego legalizacji dokumentu
wraz z jego podpisem. © Podobnie jak w przypadku wzoru nr 3, réwniez tutaj konieczne jest przedstawienie
$wiadectwa pochodzenia, w ktérym wskazane bedzie iz towary sq pochodzenia polskiego.

TRUE AND CORRECT TO
THE ORIGINAL COPY THE POLISH
CHAMBER OF FOREKGN TRADE

Bielsko-Bigla .oovvvnminina

¥ Wzor 5.

Ten rodzaj pieczeci okresla sposob legalizacji kserokopii, kopii za zgodno$¢ z okazanym oryginatem. Dodatkowo
na pieczeci nanoszony jest numer referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji. Pod pieczeciami
nanoszone jest imie nazwisko upowaznionego pracownika Izby dokonujacego legalizacji dokumentu wraz z jego
podpisem.

Bielsko-Blals s,

Przedstawiony powyzej spos6b legalizacji dotyczy S$wiadectw niepreferencyjnego pochodzenia towaréw
przeznaczonych na eksport oraz towardéw na dostawy finansowane z funduszy zewnetrznych, wystawianych na
formularzach Krajowej Izby Gospodarczej. Dodatkowo na pieczeci nanoszona jest data przeprowadzenia
legalizacji. Pod pieczeciami nanoszony jest podpis upowaznionego pracownika Izby dokonujacego legalizacji
dokumentu.

Wszystkie zalegalizowane przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej dokumenty, zgodnie ze
wzorami od 1 do 6 (za wyjatkiem wzoru nr 5), opatrywane sg dodatkowo pieczeciami ,ORIGINAL” lub ,,COPY”,
w zaleznosci od dyspozycji wnioskodawcy. O W ramach Jjednej optaty legalizacyjnej wnioskodawca moze
otrzymaé jeden oryginat oraz do 4 kopii tego samego dokumentu.
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WAZNE ! Pamietaj aby w trakcie sporzqdzania dok téw, ktére bedg mialy zostaé
zalegalizowane nie umieszcza¢ na nich stéw ORIGINAL / ORYGINAL oraz COPY / KOPIA. Czesto
w trakcie odciskania stosownych pieczeci legalizacyjnych zdarza sie, iz niektére z nich zostang
odcisnigte w sposéb mato czytelny lub niewyraziny. Biorqc pod uwage iz w wiekszosci przypadkéw
legalizowanych jest kilka tych samych dokumentéw (jeden oryginat oraz co najmniej dwie kopie),
upowazniony pracownik Izby dokonujqcy legalizacji jako oryginat oznacza zawsze ten dokument na
ktérym pieczeci zostaly odcisniete w sposéb najbardziej czytelny. Pozostale zas oznacza jako kopie,
natomiast najmniej czytelny dokument pozostaje jako kopia w dokumentacji Izby. Umieszczajgc napisy
ORIGINAL / ORYGINAL oraz COPY / KOPIA przed przystqpieniem do legalizacji pozbawiasz sie mozliwosci
otrzymania najbardziej czytelnej wersji zalegalizowanego dokumentu.

N

2 REJESTRACJA PODMIOTU WYSTEPUJACEGO
s . DOKU]

=

K azdy przedsigbiorca wystepujacy po raz pierwszy o legalizacje dokumentéw do Regionalnej Izby Handlu

i Przemystu w Bielsku-Biatej, w imieniu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie, zobowigzany jest do

ztozenia w Izbie podstawowych dokumentéw dotyczacych jego firmy, na ktére skladajg sie:

¢/ dokument z organéw rejestrowych potwierdzajacy prowadzenie przez wnioskodawce dziatalnoéci
gospodarczej (aktualny odpis z KRS z naniesiong pieczecig sadowa lub opatrzony data oraz podpisany przez
wnioskodawce wydruk ze strony internetowej www.ems.ms.gov.pl lub w przypadku braku podmiotu

wnioskujgcego w KRS opatrzony daty i podpisany przez wnioskodawce wydruk z Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej CEIDG, www.ceidg.gov.pl),

za$wiadczenie o nadaniu statystycznego numeru identyfikacji REGON,

decyzja lub potwierdzenie faktu nadania numeru identyfikacji podatkowej (NIP),

AU N

uwierzytelnione wzory podpiséw oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu wnioskujacego.

WAiNE' Legalizacja dokumentéw handlowych jest mozliwa po zweryfikowaniu zgodnosci
podp wnioskodawcy ze wzorem podpi zonym na dok h, w tym na wniosku

o legalizacje dok téw handlowych. Wzér podpisu osoby upowaznionej moze zostaé
uwierzytelniony poprzez:

1. potwierdzenie podpisu przez notariusza, ktdry jest ustawowo umocowany do takich czynnosci
(w dokumentacji izby pozostaje orygmal lub kserokopta, ktora po okazaniu oryginatu
potwierdzana jest przez osobe upow do legalizacji z ramienia izby za zgodno$é
z oryginatem). O Przykladowe notarialne karty wzoréw podpiséw zostaly ieszczone na stronie

3

2. przedstawienie oryginalnej kopii karty bankowej, na ktérej znajduje si¢ adnotacja pracownika
banku ,potwierdzam autentyczno$¢ podpisu ...” lub ,toz §¢ 0s6b sktadajqcych wzory podpisu
sprawdzono .."” (w dokumentacji izby p wiana jest kserokopia oryginalnie potwierdzona
przez przedstawiciela banku za zgodnos¢ z oryginatem. Jezeli przedsiebiorca nie moze p wié
tak potwierdzonej karty bankowej osoba upowaziniona do legalizacji moze pozostawié
w dokumentacji rejestracyjnej firmy kserokopie karty bankowej po potwierdzeniu jej
oryginalnosci),

3. zlozenie wzoru podpisu na karcie wzoru podpisu w obecnosci pracownika Regionalnej Izby Handl
i Przemystu w Bielsku-Bialej, po okazaniu dokumentu toz $ci osoby skladajqcej wzér podpisu
i naniesieniu wymaganych danych na formularzu,

4. potwierdzenie przez osoby reprezentujgce ioskodawce, zgodnie ze b reprezentacji
okreslonym w dokumentach re1estracy]nych fi rmy, wzoru p dpi: asoby upowaznionej do
okreslonej czy Sci  zwigq j z podpisyw dokumentéw handlowych na podstawte

H nictwa/up znienia, na ktérym widnieje wzér podpisu osoby upowaznionej. Wzory
podplsu/podptsow os6b reprezentujqcych firme muszq byc wczesSniej uwierzytelni wedtug
wyzej przedstawionej procedury (pkt. 1, 2, 3). Jezeli wzoru podpisu osoby upowaznionej nie ma na
tym dokumencie wtedy nalezy taki wzér uwierzytelni¢ poprzez czynnosci opisane w pkt. 1, 2 lub 3.
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WAZNE ! Dia celéw legali ji dok téw handlowych wzory podpiséw nie mogq byé
potwierdzane przez radcéw prawnych. Nie mozna ich réwniez uwierzytelnié na podstawie
kserokopii dokumentéw okreslonych powyziej tj. notarialnego potwierdzenia podpisu oraz

bankowej karty wzoréw podpiséw.,

¥ | Przyktadowa tres$é notarialnych kart wzoréw podpiséw

WZOR PODPISU (STANOWISKO) (NAZWA FIRMY) WZOR PODPISU (STANOWISKO) (NAZWA FIRMY)
Z SIEDZIBA W (ADRES SIEDZIBY) 2 SIEDZIBA W (ADRES SIEDZIBY)

. WZOR PODPISU B o . WZOR PODPISU
Imig i nazwisko cztonka zarzadu Imieg i nazwisko cztonka zarzadu
Stanowisko Stanowisko

PIECZEC KANCELARI1 . ; : PIECZEC KANCELARI P
NOTARIALNE] PRIYEZAD 1 ! NOTARIALNE] PRIVELAD 2
Repertorium Anr ... Repertorium Anr ...
Poswiadczam, ze powyzszy wzér podpisu ztozyt/ztozyta wobec : Poswiadczam, ze
mnie wiasnorecznie w.dniu dzisiejszym, w tutejszej kancelarii : (imig i nazwisko cztonka zarzadu), syn/cérka (imiona rodzicow),
Pan/Pani (imie i nazwisko), syn/cérka (imiona rodzicéw), : PESEL (nr pesel), zamieszkaly/zamieszkala w (adres
PESEL (nr pesel), zamieszkaly/zamieszkala w (adres | | zamieszkania), ktérego/ktorej tozsamo$¢ ustalitem/ustalitam na
zamieszkania). : podstawie jego/jej dowodu osobistego (seria i numer dowodu
i osobistego), a  peiniong przez niego/nia  funkcjg
Tozsamo$¢ stawiajacego/stawiajacej ustalil notariusz na | ustalitem/ustalitam na podstawie (podstawa nadania uprawnief
podstawie jego/jej dowodu osobistego (seria i numer dowodu i do reprezentowania podmiotu np. Uchwata Zarzadu) firmy
osobistego). (nazwa firmy), z dnia (data dokumentu), |
- ztozyt/ztozyta w dniu dzisiejszym wobec mnie wiasnorgczny |
Adnotacja notarialna powyzszy wzor podpisu.
Adnotacja notarialna
Stempel urzedowy Pieczec i podpis notariusza i Stempel urzedowy Pieczec i podpis notariusza

W przypadku gdy masz watpliwosici czy wzor podpisu danej osoby podpisanej na wniosku
legalizacyjnym oraz na dokumentach majgcych zosta¢ zalegalizowanych znajduje sie w bazie

. Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej, skontaktuj sie z pracownikiem dziatu
. legalizacji w celu wyjasnienia watpliwosci. Pamietaj réwniez iz osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu wnioskujacego o legalizacje, ktérych wzory podpiséw znajduja sie w bazie
Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej mogg upowazni¢ inne osoby do podpisywania
dokumentéw handlowych. W tym celu nalezy ztozy¢ w Regionalnej Izbie Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej
stosowne upowaznienie, zawierajace w szczegdlnosci dane firmy, imie i nazwisko upowazniajgcego, zakres
upowaznienia, okres obowigzywania upowaznienia, dane personalne osoby otrzymujacej upowaznienie (imie,
nazwisko, stanowisko, nr dowodu osobistego) oraz wzér podpisu osoby upowaznionej ( O patrz str. 7, pkt
1,2,3).

WAZNE ! Wszystkie dokumenty podstawowe, dotyczqce rejestracji podmiotu wnioskujgcego
o legalizacje w bazie Regwnalne] Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej nalezy zlozyé

w oryginal przed przystap do pierwszej Iegahzac;z Wskazane powyzej dokumenty
przedsiebiorca ski j azowo, jednakie w przypadk ly zapisow w ktérymkolwiek z w/w
dok tow przedsiebiorca zobowiqzany jest do ich niezwlocznego zaktualizowania.

WAZNE ! Pamietaj aby sporzqdzony przez Ciebie wniosek o legalizacje dokumentéw zostal
podpisany przez osobe, ktorej wzér podpisu znajduje sie w bazie Regionalnej Izby Handlu
i Przemystu w Bielsku-Bialej. Analogicznie w przypadku dokumentdéw legalizowanych za pomocq
pieczeci ,nazwiskowej” (wzdér nr 2), nalezy zwréci¢ uwage, aby podpisy, ktére jdujq sie na tych
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doki h byly ztoi przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu wnioskujqcego
o legalizacje a ich wzory znajdowaly si¢ w bazie Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej.

rzygotowanie dokumentéw do legalizacji zacznij od pobrania ze strony internetowej Regionalnej Izby
Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej (www.cci.pl; zakladka Legalizacja dokumentéw) aktualnej wersji

Whiosku o wydanie $wiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie dok téw handlowych. Jezeli
przedmiotem legalizacji ma by¢ wystawienie przez Izbe dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej Izby Gospodarczej (tzw. Certificate of Origin), poza wnioskiem
legalizacyjnym nalezy pobra¢ i wypetni¢ Formularz $wiadectwa pochodzenia.

©

{patrz: Wystawianie przez lzhe Gospodarczq Certificate of Origin | strona 18)

WAZNE ! Ze wzgledu na czeste zmiany i aktualizacje Wniosku o wydanie Swiadectwa pochodzenia
i/lub zalegalizowanie dokumentéw handlowych, Regionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-

Bialej zaleca kazdorazowo przed przystqpieniem do wypelniania wniosku legali: yjnego, do
pobrania jego aktualnej wersji ze strony www.cci.pl lub o sprawdzenie jego aktualnosci (data i zona
obok tytutu pliku). W przypadku zloZenia w Dziale Legalizacji Regionalnej Izby Handl 1 Przemyslu
w Bielsku-Biatej wniosku o legalizacj¢ dokumentéw na nieaktualnym druku - legalizacja nie b g

zostaé przeprowadzona.

Podstawa do dokonania legalizacji dokumentéw przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej jest
zlozenie przez wnioskodawce prawidtowo wypetnionego wniosku legalizacyjnego oraz dotaczenie do niego
stosownych dokumentéw majacych podlega¢ legalizacji jak réwniez w zaleznosci od rodzaju legalizowanego
dokumentu; dokumentéw dodatkowych warunkujgcych koniecznos¢ dokonania legalizacji przez Izbe
Gospodarcza.

gj {(patrz: Dodathowa legalizacja Swiadectw | zaswiadczen wizedowych | strona 18]
{putrz: Wystawlanie przez lzbe Gospodarcag Certificate of Origin | strons 18)

WAZNE ! Pamietaj iz Wniosek o wydanie $wiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowani

dok 5w handlowych musi zosta¢ podpisany przez osobe do tego uprawnionq, ktérej wzor

podpisu zostal uwierzytelniony i znajduje si¢ w dokumentacji Regionalnej Izby Handlu i Przemystu
w Bielsku-Biatej.

WAZNE ! Pamietaj iz dok ty majqce podlegaé legalizacji nalezy przedktadaé¢ w ilosci
wymaganej przez zagramcznego partnera oraz jednego egzemplarza dodatkowego, pozostajgcego

w doku ji g Inej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej dla celéw weryfikacyjnych
(w ramach jednej oplul;y galizacyjnej wnioskodawca moze otrzymaé 1 oryginat i do 4 kopii danego
dok tu, nie liczqc eg plarza dla Izby. Kazdy kolejny oryginai dok tu podleg bnej optacie).

WAZNE ! Pamietaj iz legalizacji podlegajq tylko i wylqcznie dok y oryginalnie podpi

(dotyczy to takze eg plarza p ljgcego w dok acji Izby), za wy]qtktem potwterdzama
S kserokopii dokumentu za zgodnosé z ok iym oryginat zalne jest takze
legalizowanie dok jw potwierdzonych notarialnie.

Wnioskodawca przed przystapieniem do legahzaql dokumentéw zobowigzany jest bezwzgledme do wype}mema
aktualnej wersji Wniosku o wydanie Swiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie dok tow
handlowych. Wypelnianie wniosku rozpocznij od zaznaczenia w tytule formularza zakresu legalizacji, ktérego
dany wniosek dotyczy:
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» w przypadku gdy wnioskodawca wystepuje o dodatkowe potwierdzenie przez Regionalng Izbg¢ Handlu
i Przemystu w Bielsku-Biatej, §wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny lub
o zalegalizowanie innych dokumentéw handlowych i eksportowych takich jak faktury handlowe,
cenniki, specyfikacje, listy przewozowe, certyfikaty, umowy, pelnomocmctwa itp., w tytule wniosku
nalezy pozostawi¢ zapis: ,WNIOSEK O ZALEGALIZOWANIE DOKUMENTOW HANDLOWYCH", pozostala
czesc przekreslajac ( O] patrz str. 12, wzor 2).

w w przypadku gdy wnioskodawca wystepuje o wystawienie przez Regionalng Izbg Handlu i Przemystu
w Bielsku-Biatej dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu
Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin), w tytule wniosku nalezy pozostawi¢
zapis: ,, WNIOSEK O WYDANIE SWIADECTWA POCHODZENIA", pozostat cze$¢ przekreslajac, ( O patrz str.

11, wzér 1).

¥ w przypadku gdy wnioskodawca wystepuje zaréwno o dodatkowe potwierdzenie przez Regionalng Izbe
Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej, §wiadectwa pochodzenia towaréw, wystawionego przez Urzad
Celny lub zalegalizowanie innych dokumentéw handlowych
i eksportowych takich jak faktury handlowe, cenniki, specyfikacje,
listy przewozowe, certyfikaty, umowy, pelnomocnictwa itp., jak
i o wystawienie przez Izbe¢ dodatkowego $wiadectwa
niepreferencyjnego pochodzenia na formularzu KIG (tzw. Certificate
of Origin), w tytule wniosku nalezy pozostawi¢ zapis: ,WNIOSEK
0 WYDANIE SWIADECTWA POCHODZENIA 1 ZALEGALIZOWANIE
DOKUMENTOW HANDLOWYCH”, pozostata czgs¢ przekreslajac.

Nastepnie wnioskodawca wypetnia kazdorazowo pola nr 1 i 2 okreslajace dane eksportera (wnioskodawcy)
i odbiorcy oraz pola.od 3 do 9 (pola wypelniane opcjonalnie, w przypadku gdy dane pole nie dotyczy przedmiotu
legalizacji nalezy je przekresli¢ lub wpisac ,, nie dotyczy”).

W kolejnym kroku wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia rodzajow i ilosci dokumentow majacych
podlegaé legalizacji poprzez wypehienia pola nr 11. Pole to wypetniane jest odmiennie dla réznego rodzaju
legalizowanych dokumentéw:

# w przypadku gdy wnioskodawca wystepuje o wystawienie przez Regionalng Izbg Handlu i Przemystu
w Bielsku-Bialej dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnege pochodzenia na formularzu Krajowej
Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin), w polu nr 11 nalezy okresli¢ ilos¢
potrzebnych wnioskedawcy egzemplarzy dokumentu Certificate of Origin, z podziatem na oryginaly
i kopie (nie uzwgledniajac dodatkowego egzemplarza dla Izby) oraz okresli¢ warunek na podstawie ktorego
Izba zobowigzana jest wystawié wnioskodawcy w/w $wiadectwo, niepotrzebng czes¢ przekreslajac
(O patrz str. 11, wzér 1).

dodatkowe $wiadectwo niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej

Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin) tylko i wylqcznie w przypadku
wyraznej dyspozycji kontrahenta zagranicznego potwierdzajqcej iz wymaga on takiego dokumentu.
Dyspozycja ta musi zosta¢ okreslona w akredytywie, umowie/zalqczniku do umowy lub
w szczegotowej instrukcji wysytkowej towaru okreslajqcej eksportera, odbiorce oraz ilos¢ i rodzaj
towaru.

@ WAZNE ! Pamietaj iz Regionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej moze wystawié¢

Nastepnie wnioskodawca okre$la numer oraz date $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez
Urzad Celny, na podstawie ktérego wystawiane jest niepreferencyjne Swiadectwo pochodzenia towaréw na
formularzu KIG przez Izbe, oraz kraj pochodzenia towaréw wyszczegblnionych na $wiadectwie
pochodzenia (@ patrz str. 11, wzér 1).

WAZNE ! Pamietaj iz druk $wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na
formularzu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin) wypeinia

Lo,

weca w ku 1:1 do $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez
Urzqd Celny. Niedopuszczalne jest wpisywanie przez wnioskedawce na druku Certificate of Origin
danych innych niz te zawarte w $wiadectwie pochod: towaréw wystawionym przez Urzqd Celny.
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Ponadto wnioskodawca zobowiqzany jest przedstawié¢ upowazni prac ikowi Regional
Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej, dokonujqcemu legalizacji oryginat §wiadectwa pochod:
towaréw wystawionego przez Urzqd Celny, celem weryfikacji zgodnosci danych na obu dokumentach.

-/

Ostatnim etapem wypetniania wniosku legalizacyjnego jest okreslenie przez wnioskodawce za{qczniﬁéw do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobe do tego uprawniong. W przypadku gdy przedmiotem
legalizacji jest wystawienie przez Izbe dodatkowego S$wiadectwa niepreferencyjnego $wiadectwa
pochodzenia towaréw na formularzu KIG (tzw. Certificate of Origin), wnioskodawca zobowigzany jest
kazdorazowo dotaczy¢ do wniosku wypetniony druk Certificate of Origin (w tym miejscu nalezy podac¢ ilos¢
dotgczonych do wniosku egzemplarzy a wiec nalezy uzwgledni¢ takze egzemplarz dodatkowy dla Izby),
oryginat i kopie (skan/kserokopia) $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny
oraz dyspozycje kontrahenta zagranicznego, zawartg w akredytywie, kontrakcie lub szczeg6towej instrukeji
wysytkowej towaru ( O patrz str. 12, wzér 1).

Wzoér 1. Prawidlowe wypeinienie wniosku legalizacyjnego dot. wystawienia przez Regionalng Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Biatej dodatkowego swiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na
formularzu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin).

WNIOQEK o] WYDAN]_E §WIADELTWA POCHODZENIA

KRAJOWEJ IZBY GOSPODARCZEJ
- POLSKIEJ IZBY HANDLU ZAGRANICZNEGO

5, Miejsee atadunkn

Nglezy okvesHe miejsce catadunke towara

6. Micjsce praeznnescnin

Nalezy cloestic docelowe minfsce pravenaczenia towara

HNaledy podaé dane kontrakin

Wypelnit je
«nie dotycey”

{ datyezy, jesli nie preekrestic pole il wpisod

Nulegy okresHe rodzaj transportu towury {np, lgdowy,
morski, powietrany}

Naledv podaé Bosé
Naiesdy podad opis i Hest towaru (zgodnie z ppisem | flodciq podang na swindectwie pachodzeni dnie ze

fowardw wystawionvm praes Uragd Cefny} Swiadectwens
pochoedzenia U0

11. Ja nizej podpisany
- Whnioskujg o wydanie / dedath potwierdzenie Swiadectwa pochodzenia w ilosci
1 oryginat 3 kopii

wzwiagj«uzw%r)nogicmzawartymwakredytywie + H-bas - Sreh-prraplodw ot h dbi

Y

o

dktadam Swiadectwo Pochodzenia Nr 0100101, z dnia 16.09.2013 roku, wydane przez Urzad Celny w Bielsku-Biatej

Uzasadniajgc moj wniosek przedkladam dyspozycje kontrahenta - Akredytywa nr 0001, z dnia 16.08.2013 r.
Oswiad 7e wyzej wyszezegolnione towary sg pochodzenia polskiego
(Resiclad—Faktura-handh : b2
¥
N el il
D veinak P

= i iedzi i karnej za wpr ie w blad oraz uzywanie uzyskanego w ten spos6b dokumentu
éwmduam 2e wedtug stanu na dzien sporzadzenia niniejszego wniosku:

*  dane w nim zawarte oraz dane i informacje wynikajace z zataczonych do wniosku dostarczonych do Krajowej Izby
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Gospodarczej dokumentow oraz

dane zawarte w dokumentach rejestracyjnych firmy wnioskodawcy
s prawdziwe i aktualne,

- W imieniu wnioskodawey zobowiazujg si¢ do przechowywania dokumentow zwigzanych z uzyskaniem $wiadectwa pochodzenia
i/lub legalizacja dokument6w przez okres 5 lat i przedstawienia uzupefniajgcych informacji i dokumentow potwuerd7a)qcych ktore
Krajowa Izba Gospodarcza uzna za potrzebne do ienia i weryfikacji $wiadectwa i alizowania dok

*

Zataczniki do wniosku:

1) 5x druk Certificate of Origin do $wiadectwa pochodzenia UC nr 0100101, z dnia 16.09.2013 r.,
2) 2x Swiadectwo pochodzenia UC nr 0100101, z dnia 16.09.2013 r. (1x oryginal + 1x kopia),

3) Akredytywa nr 0001, z dnia 16.08.2013 r.

Bielsko-Biata, 16.09.2013 r., Adam Konieczny podpis
migjsce, data, imig i nazwisko wnioskodawcy podpis wnioskodawcy

) Niepotrzebne skresli¢; wypelnié jesli dotyczy; wlasciwe zaznaczy¢

w przypadku gdy wnioskodawca wystepuje o dodatkowe potwierdzenie przez Regionalng Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Bialej, $wiadectwa pochodzenia towaréw, wystawionego przez Urzad Celny,
w polu nr 11 nalezy zaznaczy¢ iz przedmiotem legalizacji jest dodatkowe potwierdzenie przez Izbe
Gospodarcza $wiadectwa pochodzenia towaréw oraz okre$li¢é warunek na podstawie ktérego Izba
zobowigzana jest dokona¢ dodatkowego potwierdzenia dokumentu urzedowego, niepotrzebna czesé
przekreslajac (O patrz str. 13, wzér 2).

WAZNE ! Pamietaj iz Regionaina Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej moze dodatkowo

dok ¢ potwierdzenia Swiadectwa poch towaréw wystawionego przez Urzqd Celny

. tylko i wylqcznie w przypadku przedstawienia przez wnioskujqcego dyspozycji kontrahenta

zagranicznego potwierdzajqcej iz wymaga on dodatkowego potwierdzenia przez Izbe dokumentu

urzedowego. Dyspozycja ta moze mieé forme korespondencji mailowej wnioskujqcego z kontrahentem,

z ktérej wynika takie zZqdanie lub stanowié¢ oddzielny dokument wystawiony przez kontrahenta
zagranicznego.

q.

Nastepnie wnioskodawca okresla numer oraz date $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez
Urzad Celny, ktére podlega¢ ma dodatkowemu potwierdzeniu przez Izbe oraz kraj pochodzenia towaréw
wyszczegolnionych na $wiadectwie pochodzenia (@ patrz str. 13, wzér 2).

Ostatnim etapem wypelniania wniosku legalizacyjnego jest okreslenie przez wnioskodawce zatgcznikow do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobg do tego uprawniong. W przypadku gdy przedmiotem
legalizacji jest dodatkowe potwierdzenie przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej
Swiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny, wnioskodawca zobowiazany jest
kazdorazowo dotaczy¢ do wniosku oryginat i kopie (skan/kserokopia) $wiadectwa pochodzenia towaréw
wystawionego przez Urzad Celny oraz dyspozycje kontrahenta zagranicznego iz wymaga on dodatkowego
potwierdzenia przez Izbe Gospodarcza dokumentu urzedowego ( ® patrz str. 13, wzor 2).

Wzdr 2. Prawidiowe wypetnienie wniosku legalizacyjnego dot. dodatkowego potwierdzenia przez Regionalng
Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej Swiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzqd Celny.

WNIOSEK O WABANME-SWHADECEWA-ROCHODZEN A
#ub-ZALEGALIZOWANIE DOKUMENTOW HANDLOWYCH

DO
KRAJOWE] IZBY GOSPODARCZEJ
- POLSKIEJ IZBY HANDLU ZAGRANICZNEGO

vadad peliuyg nazwe eksportera/wnipskodmvcy,
aifzifyy, doraf

gk
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Natedy pedad pefng naswy odbiorcy, adres siedziby, krof

Wypednié jesti dotyczy, jesH nie proekrestic pole fnb wpisad
Wi dotyeay”

Naledy okreslié rodeaf travspoviu towary {np. lgdowy,
muorski, powietrzny}

Neledy podad #oéé
: je ze
Swiadectwent
pochodzenio UC

Nalezy podad opis [ inéé tawarn {zgoduic z opisens | Hlainiy podong na $windectwie pe
towardw wystewlonym praez Urzgd Celny)

11. Ja nizej podpisany
- Whioskuj¢ o wedasie / dodatkowe potwi ie §wiad a pochodzenia w ilosci L
1 oryginat 0 kopii

w zwigzku z wymogiem - leredstynie-d feoti-bank basady+ Snyeh-praepisoweraju-h L odbiorcy
zagranicznego

Przedkladam Swiadectwo Pochodzenia Nr 0100101, z dnia 16.09.2013 roku, wydane przez Urzad Celny w Bielsku-Biatej

U dnizjgc méj wniosek przedktadam dyspozycje kontrahenta - korespondencja mailowa, z dnia 16.08.2013 r.
Of$wiad 7€ wyzej wy I towary sa pochodzenia polskiego @
Jegalizacie yoh-dok
Renddad: Ealiorathandl 1 LDleomia)
: o 2-kopie)
FARY inak k
........................... —ospainak——lop

- Swiad dpowiedzi i karnej za wpr ie w bigd oraz uZywanie uzyskanego w ten sposob dokumentu

o$wiadezam, Te wedlug stanu na dzien sporzadzenia niniejszego wniosku:
*  dane w nim zawarte oraz dane i informacje wynikajace z zat h do wniosku d: h do Krajowej Izby
Gospodarczej dokumentow oraz

*  dane zawarte w dok 1
s prawdziwe i aktualne,

- W imieniu wnioskodawcy zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z uzyskaniem swiadectwa pochodzenia
i/lub legalizacja dokumentow przez okres 5 lat i przedstawienia uzupetniajacych informacii i dokumentow potwmrdzajq&,ych ktore
Krajowa Izba Gospodarcza uzna za potrzebne do wystawienia i weryfikacji §wiad: i zalegal dok Ow.

3 jjnych firmy wni Y

Zalaczniki do wniosku:
1) 2xSwiadectwo pochodzenia UC nr 0100101, z dnia 16.09.2013 r. (1x oryginat + 1x kopia),
2) Dyspozycja kontrahenta - korespondencja mailowa z dnia 16.08.2013 r.

Bielsko-Biata, 16.09.2013 r., Adam Konieczny podpis
migjsce, data, imi¢ i nazwisko wnioskodawcy podpis wnioskodawcy

@ Niepotrzebne skresli¢; wypetnié jesli dotyczy; whasciwe zaznaczy¢

» w przypadku gdy wnioskodawca wystepuje o zalegalizowanie innych dokumentéw handlowych

i eksportowych takich jak faktury handlowe, cenniki, specyfikacje, listy przewozowe, certyfikaty,
umowy, pelnomocnictwa itp., w polu nr 11 nalezy przekresli¢ cze$¢ dotyczacy wydania / dodatkowego
potwierdzenia przez Izbg Gospodarcza $wiadectwa pochodzenia towaréw i rozpoczaé uzupetnianie tego
pola od zdania ,Wnioskujg o legalizacje nastepujgcych dokumentéw...”, okreslajac rodzaj / rodzaje i ilosé /
ilosci potrzebnych wnioskodawcy egzemplarzy danego rodzaju dokumentéw, z podziatem na oryginaty
i kopie (nie uzwgledniajac dodatkowego egzemplarza dla Izby) (@ patrz str. 14, wzor 3).

epuje o leg je kilku réinych
w tego rodzaju (np. kilka réinych faktur handlowych) nalezy
w oddzielnych punktach wymzemc kazdq fakture handlowq podajqc dodatkowo informacje

WA2NE! W przypadku gdy wnioskodawca wy
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A

umozliwiajqce upowazni prac ikowi Izby dokonujqcemu legalizacji ich identyfikacje (np.
podajgc numer faktury i date wystawienia dokumentuy).

Ostatnim etapem wypetniania wniosku legalizacyjnego jest okreslenie przez wnioskodawce zatacznikéw do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobe do tego uprawniong. W przypadku gdy przedmiotem
legalizacji s inne dokumenty handlowe takie jak faktury handlowe, cenniki, specyfikacje, listy przewozowe,
certyfikaty, umowy, petnomocnictwa, itp., wnioskodawca zobowigzany jest kazdorazowo dotgczyé do
wniosku odpowiednig ilo$¢ oryginalnie podpisanych dokumentéw majacych podlegaé legalizacji (w tym
miejscu nalezy podac ilos¢ dotaczonych do wniosku egzemplarzy a wigc nalezy uzwglednié¢ takze
egzemplarz dodatkowy dla Izby) (O patrz str. 15, wzér 3).

Wzér 3. Prawidlowe wypetnienie wniosku legalizacyjnego dot. legalizacji przez Regionalng Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Biatej innych dokumentéw handlowych takich jak faktury handlowe, cenniki,
specyfikacje, listy przewozowe, certyfikaty, umowy, petnomocnictwa itp.

WNIOSEK O W-ADANIE-SWIADECTWA-ROCHODZENIA
i#ub ZALEGALIZOWANIE DOKUMENTOW HANDLOWYCH

DO
KRAJOWEJ IZBY GOSPODARCZE]
- POLSKIEJ IZBY HANDLU ZAGRANICZNEGO

Noleiy podad peing nazwe eksportera/waioskodowey,
adyes stedziby, kraf
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- Whnioskuj¢ o i jacych dok

(Przyklad: Faktura handlowa— 1 oryginal, 2 koplc)

(1) Faktura handlowa nr 0001/F, z dnia 16.09.2013 r. - 1 oryginat, 3 kopie
(2) Faktura handlowa nr 0002 /F, z dnia 16.09.2013 r. - 1 oryginat, 3 kopic
(3) Cennik nr 0001/C, z dnia 16.09.2013 r. - 1 oryginal, 1 kopia

Ewind, a cadaial

- p $ci karnej za wpr d

ie w blad oraz uzywanie uzyskanego w ten spos6b dokumentu
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o$wiadczam, ze wedtug stanu na dzlen spoqudmma mme_]szego whiosku:
*  dane w nim zawarte oraz dane i ] h do wniosku do: ych do Krajowej Izby
Gospodarczej dokumentow oraz.
*  dane zawarte w doku F
s3 prawdziwe i aktualne,
- W imieniu wnioskodawcy zobowigzujg si¢ do przechowywania dokumentéw zwigzanych z uzyskaniem $wiadectwa pochodzenia
i/lub legalizacja dokumentéw przez okres 5 lat i przedstawienia uzupetniajgeych informacii i dokumentow potwierdzajacych, ktore
Krajowa Izba Gospodarcza uzna za potrzebne do wy ienia i weryfikacji $wiadectwa i zalegalizowania dokumentow.

jestracyjnych firmy wnic cy

Zalaczniki do wniosku:

1) 5x Faktura handlowa nr 0001/F, z dnia 16.09.2013 r.,
2) 5x Faktura handlowa nr 0002/F, z dnia 16.09.2013 r.,
3) 3x Cennik nr 0001/C, z dnia 16.09.2013 r.

Bielsko-Biata, 16.09.2013 r., Adam Konieczny podpis
migjsce, data, imig i nazwisko wnioskodawcy podpis wnioskodawcy

@ Niepotrzebne skresli¢; wypeni¢ jesli dotyczy; wlasciwe zaznaczy¢

# w przypadku gdy wnioskodawca wystgpuje o potwierdzenie kserokopii dokumentu za zgodnos$¢
z okazanym oryginalem, nalezy stosowac zasady wypetniania wniosku legalizacyjnego analogicznie jak
dla legalizacji innych dokumentéw handlowych, z tg réznica iz w miejscu okreslenia rodzaju legalizowanego
dokumentu nalezy umieci¢ dodatkowo zapis: ,potwierdzenie kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem” i poda¢
ilos¢ potrzebnych wnioskodawcy kopii dokumentu (nie uzwgledniajac dodatkowego egzemplarza dla
Izby) ( 0] patrz str. 16, wzor 4).

Ostatnim etapem wypelniania wniosku legalizacyjnego jest okreslenie przez wnioskodawce zatgcznikéw do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobg do tego uprawniona. W przypadku gdy przedmiotem
legalizacji jest potwierdzenie przez Regionalng Izbe¢ Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej kserokopii
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem, wnioskodawca zobowiazany jest kazdorazowo dolaczyé do wniosku
oryginat potwierdzanego dokumentu oraz odpowiednig ilos¢ kserokopii danego dokumentu (w tym
miejscu nalezy podaé ilos¢ dotgczonych do wniosku egzemplarzy a wiec nalezy uzwgledni¢ takze
przedstawiany do wgladu oryginat dokumentu oraz egzemplarz dodatkowy dla Izby)

(O patrz str. 16, wzér 4).

w | Wzér 4. Prawidlowe wypetnienie wniosku legalizacyjnego dot. potwierdzenia przez Regionaing Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Biatej kserokopii dokumentu za zgodnos¢ z okazanym oryginatem.

WNIOSEK O SW-ADAMNE-SWIADECTWA POCHODZENIA
iAub ZALEGALIZOWANIE DOKUMENTOW HANDLOWYCH
DO

Nuledy podad pelng nazwe eksporieca/woloskedawey,

kg » KRAJOWE] IZBY GOSPODARCZEJ
adres siedziby, kraf

- POLSKIEJ IZBY HANDLU ZAGRANICZNEGO

Wypelnid jesti dotyery, jesli nie przekresic pole Iuls wpisad
whte dotycry”

Wypelnis jesli dotyeny, josti nie praekresic pole Tub wpisad
Jhte dotyezy”

Wypelnié { dotycay, jesti niv preekrestic pole Inb wpisad

wreie dotyesy
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Wypelnit jesti
edotycay, fest nie
przekresiy pole
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- Whnioskuj¢ o legali ¢pujgcych dok OW:
(Przykiad: Faktura handlowa — 1 oryginal, 2 kopie)
(1) Certyfikat zgodno$ci nr 0001/CZ, z dnia 16.09.2013 r. - potwierdzenie kserokopii za zgodnosé
z oryginatem, 3 kopie

- Swi dpowiedzi i karnej za wpr ie w blad oraz uZywanie uzyskanego w ten sposéb dokumentu

o$wiadczam, za wedlug stanu na dzief sporzadzenia niniejszego wniosku:
*  dane w nim zawarte oraz dane i informacje wynikajace z zataczonych do wniosku dostarczonych do Krajowej 1zby
Gospodarczej dokumentow oraz.

*  dane zawarte w dok h rej jjnych firmy wnioskodawcy
sa prawdziwe i aktualne,

- W imieniu wnioskodawey zobowigzuje si¢ do przechowywd.md dokumemow zwmzanych z uzyskamem $wiadectwa pochodzenia
i/lub legalizacja dokument6w przez okres 5 lat i pr ienia acji i dok 6w potwierdzajacych, ktore
Krajowa Izba Gospodarcza uzna za potrzebne do wystawienia i wcrytlkacp $wiadectwa i zalegalizowania dokumentow.

Zataczniki do wniosku:
1) 5x Certyfikat zgodnosci nr 0001/CZ, z dnia 16.09.2013 r. (1x oryginal + 4x kopia)

Bielsko-Biata, 16.09.2013 r., Adam Konieczny podpis
migjsce, data, imig i nazwisko wnioskodawcy podpis wnioskodawcy

@ Niepotrzebne skresli¢; wypetnic jesli dotyczy; whasciwe zaznaczy¢

WAZNE ! W przypadku gdy wnioskodawca wystepuje zaréwno o dodatkowe potwierdzenie przez

Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej, $wiadectwa pochodzenia towaréw,

wystawionego przez Urzqd Celny Ilub zalegalizowanie innych dokumentéw handlowych
i eksportowych takich jak faktury handlowe, cenniki, specyfikacje, listy przewozowe, certyfikaty, umowy,
pelnomocnictwa itp., jak i o wystawienie przez Izbe dodatkowego S$wiadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towaréw na formularzu KIG (tzw. Certificate of Origin), nalezy wypelnia¢ jeden wspélny dia
wszystkich rodzajow legallzowanych dokumentéw wniosek legalizacyjny a przy jego wypelnianiu nalezy
stosowa¢ zapisy i wytyczne odp io dla danego rodzaju legalizowanych dokumentéw ( O] patrz str. 11,
12,13, 14, 15, 16, wzory 1,2,3,4).

W przypadku gdy masz watpliwosci jak prawidtowo wypelni¢ wniosek legalizacyjny i jakie
dokumenty nalezy do niego dotgczy¢, skontaktuj si¢ z pracownikiem dziatu legalizacji w celu
wyjasnienia watpliwodci. Pamietaj rowniez iz aktualny wzér Wniosku o wydanie swiadectwa
. pochodzenia i/lub zalegalizowanie dokumentéw handlowych a takie druk $wiadectwa
niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw.
Certificate of Origin) czy Cennik ustug legalizacyjnych mozesz pobra¢ ze strony internetowej Regionalnej Izby
Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej (www.cci.pl; zakladka: Legalizacja dokumentéw).
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ﬁﬂ LEGALIZAC]A FAKTH' ANDLOWYEH (IENNlKﬁW.

egalizacja faktur handlowych, cennikéw, specyfikacji, listéw przewozowych, certyfikatéw, uméw

handlowych, petnomocnictw czy innych dokumentéw handlowych zwigzanych z eksportem towaréw na
rynki zagraniczne jest podstawowa i najczesciej wykonywang czynnoscia legalizacyjng przez Regionalng Izbe
Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej. W przeciwienstwie do dodatkowego potwierdzania przez Izbe $wiadectw
pochodzenia wystawionych przez Urzedy Celne czy wystawiania dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towaréw (tzw. Certificate of Origin); legalizacja ta nie wymaga od wnioskodawcy przedktadania
dodatkowych dokumentéw, poza tymi majacymi podlega¢ legalizazcji, w tym dyspozycji kontrahenta
zagranicznego odno$nie koniecznosci zalegalizowania przez Izbe Gospodarcza tego typu dokumentéw.

Aby poprawnie zalegalizowac¢ tego typu dokumenty wnioskodawca zobowiazany jest do:

v/ wypelnienia, podpisania i przedtozenia w Dziale Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych
Regmnalne] lzby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej Wniosku o wydanie swiadectwa pochodzenia i/lub

g wanie dok sw handlowych (D patrz str. 14, 15, wzér 3),

v/ dofaczenia do wniosku legalizacyjnego odpowiedniej ilosci oryginalnie podpisanych egzemplarzy
dokumentéw, majacych podlega¢ legalizacji (w tym jednego egzemplarza dodatkowego, pozostajacego
w dokumentacji Izby).

(putrz: Prawidiowe przvgotowanie dokumentéw do legalizaci | strona 9)

certyfikatéw, uméw handlowych, pelnomocnictw czy innych dokumentéw handlowych zwigzanych

z eksportem towaréw na rynkt zagraniczne dokonywana jest zwyczajowo poprzez odcisniecie na
danym dok ie, przez upowaz go pracownika Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-
Blale] tzw. ,,pxeczgct nuzwrskowe] ( ® patrz str. 5, wzér 2). Nalezy zatem sprawdzté czy podpisy oséb,

na dok ach majqcych podlegac Iegaltzaqt zostaly przez wniosk wce uwierzytelnione i czy
karty wzoréw podpiséw w/w oséb znajdujq sie w dok ji Izby. Nie nalezy przy tym umieszczaé na
dokumentach majqcych podlegaé legalizacji wiecej niz dwéch podpiséw oséb reprezentujgcych
wnioskodawce.

@ WAZNE ! Pamietaj iz legalizacja faktur handlowych, cennikéw, specyfikacji, listéw przewozowych,

Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej na legalizowanym dokumencie (fakturze handlowej oraz
innych dokumentach bezposrednio zwigzanych z wysylkq towaru, opisanego na fakturze

@ WAZNE ! Pamietaj iz mozliwe jest odcisniecie przez upowaznionego prac ika Regionalnej Izby

h

lowej), podstawowej pieczeci | yjnej tzw. ,certy” ( ® patrz str. 5, wzor 1). Pieczeé ta stosowana
jest dla tego typu dokumentéw tylko i wylqcznie w przypadku gdy informacje o towarze w nich zawarte sq
potwierdzone przez kodawce swiadectwem pochodzenia towaréw wystawionym przez Urzqd Celny
i przedlozonym do wglgdu w oryginale, w Dziale Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych.

WAZNE ! Pamietaj iz pieczeci legalizacyjne ( @ patrz str. 5,6, wzory od 1 do 6) umieszczane sq

zawsze na ostatniej stronie legalizowanego dakumentu pod podpisami os6b reprezentujqcych

wnioskodawce. W przypadku gdy umiej: i podpiséw reprezentantéw firmy na dokumencie
majqcym podlegac¢ legalizacji uniemozliwia umieszczenie pieczeci legalizacyjnych bezposrednio pod nimi
zostangq one odcisniete przez upowaznionego pracownika Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-
Biatej na odwrocie danego dokumentu.

legalizowane nie i za¢ na nich stéw ORIGINAL / ORYGINAL oraz COPY / KOPIA. Czesto

w trakcie odciskania stosownych pieczeci legalizacyjnych zdarza sie, iz niektére z nich zostang
odcisnigte w sposéb mato czytelny Iub niewyrazny. Biorqc pod uwage iz w wiekszosci przypadkéw
legalizowanych jest kilka tych samych dokumentéw (jeden oryginat oraz co najmniej dwie kopie),
upowazniony pracownik Izby dokonujqcy legalizacji jako oryginat oznacza zawsze ten dokument na

@WAINE' Pamietaj aby w trakcie sporzqdzania dok 6w, ktére bedq mialy zostaé
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ktérym pleczgcx zostafy odcisniete w spos6b najbardziej czytelny. Pozostate zas oznacza jako kopie,
2j czytelny dok t aje jako kopm w dokumentacji Izby. Umieszczajqc napisy
ORIGINAL / ORYGINAL oraz COPY / KOPIA przed przyst iem do legalizacji pozbawiasz sie mozliwo$ci

otrzymania najbardziej czytelnej wersji zalegal, g o dok u

78] DODATKOWA LmAmAc:JA Wmum‘rw i ZASWLAncz:EN URZEDOWY

A

D odatkowa legalizacja w Regionalnej Izbie Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej $wiadectw pochodzenia
towaréw wystawionych przez Urzedy Celne (na odwrocie $wiadectwa) uwarunkowana wymogami kraju
odbiorcu towaru jak réwniez §wiadectw wydanych przez urzedy weterynaryjne, sanitarne, inspekcje handlowa
czy inne upowaznione jednostki administracji panstwowej lub samorzadu terytorialnego stanowi specyficzng
forme legalizacji poniewaz zwyczajowo w Polsce nie stosuje si¢ dodatkowego potwierdzania dokumentéw
urzgdowych. Legalizacja taka moze zatem zosta¢ przeprowadzona tylko i wylacznie na wyrazne Zyczenie
kontrahenta zagranicznego, zwigzane z procedurami obowigzujgcymi w kraju odbiorcu towaru.

Aby poprawnie zalegalizowa¢ tego typu dokumenty wnioskodawca zobowigzany jest do:

¢/ wypelnienia, podpisania i przedtozenia w Dziale Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych
Regmnalne] Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej Wniosku o wydanie swiadectwa pochodzenia i/lub
gali ie dok téw handlowych (@ patrz str. 12, 13, wzér 2),

¢/ dotaczenia do wniosku legalizacyjnego oryginatu $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez
Urzad Celny, ktére podlegac bedzie dodatkowemu potwierdzeniu przez Regionalng Izbg Handlu i Przemystu
w Bielsku-Biatej oraz kserokopii tego dokumentu, ktéry pozostanie w dokumentacji Izby,

¢/ dotgczenia do wniosku legalizacyjnego dyspozycji kontrahenta zagranicznego (np. korespondenciji
mailowej, instrukcji dokumentowej kontrahenta, instrukcji bankowej itp.), jednoznacznie potwierdzajacej iz
wymaga on dodatkowego potwierdzenia przez Izbe Gospodarcza tego typu dokumentéw.

fpatrz: Prowidiowe praygotowaniz dokumentow do legalizocyi | strona 9)

@‘"“ZNE!P fetaj iz legalizacii podlegajq tylko i wylqcznie dokumenty oryginalnie podpi

dlatego tez w przypadku dodatkowego potwierdzania przez Regi q Izbe Handlu i Przemysiu

w Bielsku-Bialej Swiadectw i zaswmdczen urzgdowych wmoskodawca otrzymuje jeden oryginat

legali: go dok tu zas fego kserokopia p taje w dok acji Izby. Jezeli wnioskodawca
wystepuje o otrzy ie kilku eg plarzy tego go dok tu zobowtqzany Jest przedstawié do
legalizacji odpowiedniq ilos¢ oryginatéw swiadectw Iub zaswiadczeri wydanych przez upowaznione

]ednostoskt administracji paristwowej lub samorzqdu terytorialnego.

Pa

R

egionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej, dziatajac w imieniu i z upowaznienia Krajowej Izby

Gospodarczej w Warszawie ma mozliwo$¢ wystawiania dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towaréw na formularzu KIG (tzw. Certificate of Origin), jesli zagraniczny odbiorca towaru zada
wystawienia takiego $wiadectwa w zwigzku z realizacja ptatnosci za towar. Dodatkowe S$wiadectwo
niepreferencyjnego pochodzenia towaréw wydawane jest przez lzbe Gospodarcza tylko i wylacznie na
podstawie okazanego przez wnioskodawce oryginatu $wiadectwa pochoedzenia towaréw wystawionego przez
Urzad Celny i musi by¢ z nim zgodne w stosunku 1:1. Podobnie jak w przypadku dodatkowego potwierdzania
przez Izbe Gospodarcza Swiadectw i zaswiadczen urzedowych, réwniez i w tym przypadku niezbedne jest
przedstawienie przez wnioskodawce dyspozycji kontrahenta zagranicznego, z ktorej wynika¢ bedzie
konieczno$¢ wystawienia przez Izbe tego rodzaju dokumentu, z tym Ze, zapis ten nie moze mie¢ formy luznej
korespondencji z zagranicznym kontrahentem lecz musi wynika¢ z kontraktu / umowy / zatacznika do umowy,
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akredytywy, lub szczegétowej instrukeji wysytkowej towaru okreslajacej eksportera, odbiorce oraz iloéé i rodzaj
towaru.

Aby poprawnie zalegalizowac¢ tego typu dokumenty wnioskodawca zobowiazany jest do:

¢/ wypetnienia, podpisania i przedlozenia w Dziale Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych
Reglonalne] Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej Wniosku o wydanie swiadectwa pochodzenia i/lub
ol

g ie dok téw handlowych ( O] patrz str. 11, 12, wzér 1),

¢/ wypelnienia i przedtozenia w Dziale Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych druku
$wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej lzby Gospodarczej w
Warszawie (tzw. Certificate of Origin), w stosunku 1:1 wzgledem $wiadectwa pochodzenia towaréw
wystawionego przez Urzad Celny (nalezy przy tym uzwgledni¢ jeden egzemplarz dodatkowy, ktéry
pozostanie w dokumentacji Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej),

v/ dolaczenia do wniosku legalizacyjnego oryginatu $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez
Urzad Celny oraz jego kserokopii (ktéra pozostanie w dokumentacji Izby), celem umozliwienia
upowaznionemu pracownikowi Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej dokonania
weryfikacji zgodnos$ci danych na obu dokumentach,

v/ dotaczenia do wniosku legalizacyjnego dyspozycji kontrahenta zagranicznego (kopii kontraktu / umowy
handlowej / zalacznika do umowy, akredyty czy szczegélowej instrukcji wysytkowej towaru),
jednoznacznie potwierdzajgcej iz wymaga on wystawienia przez Izbe Gospodarczg dodatkowego
$wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu KIG (tzw. Certificate of Origin).

§»§ {patrz: Prawidlowe przygotowanie dokumentdw do legalizacji | strona 9)

s

otwierdzanie kserokopii dokumentéw za zgodno$¢ z okazanym oryginalem jest najrzadziej stosowang

forma uwierzytelniania dokumentéw handlowych i eksportowych przez Regionalng Izbe Handlu
i Przemystu w Bielsku-Bialej. Podobnie jak legalizacja innych dokumentéw handlowych takich jak faktury
handlowe, cenniki, specyfikacje, listy przewozowe, certyfikaty, umowy handlowe, petnomocnictwa itp., nie
wymaga ona przedktadania przez wnioskodawce dodatkowych dokumentéw, poza tymi ktore podlegaé maja
potwierdzeniu przez Izbe Gospodarcza.

Aby poprawnie potwierdzi¢ kserokopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginalem wnioskodawca
zobowigzany jest do:

¢/ wypelnienia, podpisania i przediozenia w Dziale Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych
Regxonalne] lzby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej Wniosku o wydanie swiadectwa pochodzenia i/lub
g wanie d 6w handlowych (O patrz str. 15, 16, wzér 4),

¢/ dolaczenia do wniosku legalizacyjnego, do wgladu oryginatu dokumentu, ktérego kserokopie maja by¢
potwierdzone przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej za zgodno$¢ z oryginatem,

¢/ dotaczenia do wniosku legalizacyjnego odpowiedniej iloéci kserokopii danego dokumentu, ktére zostang
potwierdzone przez upowaznionego pracownika Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej, za

zgodno$¢ z okazanym oryginatem (w tym jednego egzemplarza dodatkowego, ktéry zostanie
w dokumentacji Izby).

§Z§ (puivz: Prawidiowe praygotowanie dokumentéw do legalizoci | strona 9)
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29 NAJCZESCIE] POPEENIANE BLEDY PRZY PRZY
DOKUMENTOW DO LEGALIZAC]I

S s
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P onizej przedstawiamy liste najczedciej popetnianych btedéw zwigzanych z przygotowywaniem przez
wnioskodawce dokumentéw do legalizacji, w szczegdlnosci zw1qzanych z prawidtowym wypetnianiem
Whniosku o wydanie Swiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie dok téw handlowych oraz

z kompletowaniem dokumentéw do legalizacji, ktére w konsekwencji uniemozliwiaja dokonanie legalizacji
przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej:

@ Brap:
Wnioskodawca nie wypelmiL lub wypetnit w sposéb mew{asctwy Whniosek o wydanie Swiadectwa
pochodzenia i/lub zalegal ie dok w handlowych.

»  Pamigtaj iZ warunkiem dokonania legalizacji kazdego rodzaju dokumentéw handlowych i eksportowych
przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej jest ztozenie przez wnioskodawce prawidtowo
wypetnionego Wniosku o wydanie $wiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie dokumentéw handlowych.
Zwré¢ uwage na fakt iz wniosek ten wypelniany jest odmiennie dla réinego rodzaju dokumentéw
mogacych podlega¢ legalizacji przez Izbe Gospodarczy. Szczegétowo zasady wypetniania wniosku
legalizacyjnego dla réznego rodzaju legalizowanych dokumentéw handlowych i eksportowych opisane
zostaly w rozdziale: Prawidlowe przygotowanie dokumentéw do legalizacji (str. 9).

@ BLaAD

Wniosek o wydame $wiadectwa pochodzenia i/lub zalegali ie dok 5w handlowych lub
dokumenty majqce podlegaé legalizacji zostaly podpisane przez osobe / osoby meuprawnmne (brak
uwierzytelnienia podpisu wnioskodawcy lub brak karty wzoréw podpiséw w dokumentacji Regionalnej

Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej.

»  Pamigtaj iz Whiosek o wydanie $wiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie dokumentéw handlowych oraz
pozostate dokumenty majace podlega¢ legalizacji musza zosta¢ podpisane przez osoby do tego uprawnione,
ktorych podpisy zostaly uwierzytelnione a karty wzoréw podpiséw znajduja si¢ w dokumentacji
Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej. Zasady uwierzytelniania wzoréw podpiséw oséb
reprezentujacych wnioskodawce zostaly szczegbtowo opisane w rozdziale: Rejestracja podmiotu
wystepujacego o legalizacje dokumentéw w bazie Izby (str. 7).

O Bap:
Wmoskodawca nie zalqczyt do wniosku legalizacyjnego odpowiedniej ilosci oryginalnie podpisanych
dok w majqcych podlega¢ legalizacji,

»  Pamietaj iz legalizacji przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej podlegaja tylko
i wylacznie dokumenty oryginalnie podpisane, za wyjgtkiem potwierdzania kserokopii dokumentéw za
zgodno3¢ z okazanym oryginatem. Pamietaj takze iz wnioskodawca kazdorazowo zobowigzany jest do
przedtozenia jednego dodatkowego, oryginalnie podpisanego egzemplarza legalizowanego dokumentu,
ktéry pozostanie w dokumentacji Izby (wymég ten nie dotyczy jedynie dodatkowego potwierdzania przez
Izbe Gospodarcza Swiadectw i zaswiadczen urzedowych oraz potwierdzania kserokopii dokumentéw za
zgodno$¢ z okazanym oryginatem, gdzie w dokumentacji Izby pozostaje kserokopia legalizowanego
dokumentu). Szczegélowo zasady kompletowania dokumentéw do legalizacji zostaly opisane
w rozdziatach: Prawidlowe przygotowanie dokumentéw do legalizacji (str. 9) | Legalizacja faktur
handlowych, cennikéw, specyfikacji, uméw handlowych i innych dokumentéw (str. 17) | Dodatkowa
legalizacja $wiadectw i zaswiadczen urzedowych (str. 18) | Wystawianie przez Izbe Gospodarcza
Certificate of Origin (str. 18) | Potwierdzanie dokumentéw za zgodno$¢ z okazanym oryginalem (str.

19).
@ BLAD!
Wnioskodawca nie zatqczylt do wniosku legalizacyjnego dyspozycji kontrahenta zagranicznego,
warunkujqcej dodatkowe potwierdzenie przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej

Swiadectwa / zaswiadczenia urzedowego Iub wystawienia przez niq dodatkowego s$wiadectwa
niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw.
Certificate of Origin).
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»  Pamietaj iz w Polsce nie stosuje si¢ zwyczajowo dodatkowego potwierdzania dokumentéw wystawionych

przez upowaznione jednostki administracji panstwowej czy samorzadu terytorialnego. Regionalna Izba
Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej moze potwierdza¢ tego typu dokumenty lub wystawia¢ na podstawie
przedstawionego przez wnioskodawce $wiadectwa pochodzenia towaréw wydanego przez Urzad Celny,
dodatkowe $wiadectwo niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej Izby
Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin) tylko i wylgcznie w przypadku wyraZnej dyspozycji
kontrahenta zagranicznego, z ktorej jednoznacznie wynika potrzeba dodatkowego potwierdzenia
dokumentu urzedowego przez Izbe lub wystawienie przez nig dokumentu Certificate of Origin. Dyspozycja
ta w zaleznoSci od rodzaju legalizacji moze mie¢ forme luZnej korespondencji z zagranicznym
kontrahentem (dot. dodatkowego potwierdzania przez Izbe $wiadectw i za$wiadczen urzedowych) lub
musi stanowi¢ integralng cze$¢ kontraktu, akredytywy lub szczegotowej instrukeji wysytkowej towaru (dot.
wystawiania przez Izbe Gospodarcza dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw
na formularzu KIG -Certificate of Origin).
Szczegbtowo zasady i warunki przedstawiania przez wnioskodawce dyspozycji kontrahenta zagranicznego,
warunkujgcej dodatkowe potwierdzanie przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej
$wiadectw i za$wiadczenn urzedowych oraz wystawiania przez nig dodatkowego $wiadectwa
niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu KIG (tzw. Certificate of Origin), opisane zostaty
w rozdziatach: Dodatkowa legalizacja $wiadectw i zaswiadczen urzedowych (str. 18) | Wystawianie
przez Izbe Gospodarcza Certificate of Origin (str. 18).

@ Brap!

Whnioskodawca nie zalqczyt do iosk galizacyjnego oryginatu $wiadectwa pochodzenia towaréw
wystawionego przez Urzqd Celny.

» Pamietaj iz warunkiem wystawienia przez Regionalng Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej
dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej Izby
Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin) jest przedlozenie przez wnioskodawce oryginatu
$wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny, z ktérym dokument ten musi by¢
w pelni zgodny. Réwniez w przypadku legalizacji pozostatych dokumentéw takich jak faktury handlowe czy
inne dokumenty, bezpoérednio zwigzane z wysytka towaru na rynki zagraniczne, przedloZenie przez
wnioskodawce oryginatu $wiadectwa pochodzenia wystawionego przez Urzad Celny na towary opisane na
legalizowanym dokumencie umozliwi dokonanie legalizacji takiego dokumentu za pomoca podstawowej
pieczeci legalizacyjnej tzw. ,certy”. W przypadku gdy wnioskodawca nie przedstawi oryginatu $wiadectwa
pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny dokumenty te zostang zalegalizowane za pomoca
tzw. pieczeci ,nazwiskowej”. Szczegotowo warunki przedstawiania przez wnioskodawce dla legalizowanych
dokumentéw handlowych i eksportowych $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad
Celny oraz zasady stosowania przez Izbe podstawowych wzoréw pieczeci legalizacyjnych zostaly opisane
w rozdziatach: Podstawowe wzory pieczeci legalizacyjnych (str. 5) | Legalizacja faktur handlowych,
cennikéw, specyfikacji, uméw handlowych i innych dokumentéw (str. 17} | Dodatkowa legalizacja
$wiadectw i zaswiadczen urzedowych (str. 18) | Wystawianie przez Izbe Gospodarcza Certificate of
Origin (str. 18).

@ BraAD!
Whnioskodawca umiescil na druku Certificate of Origin dane inne niz te zawarte w $wiadectwie pochodzenia
towaréw wystawionym przez Urzqd Celny.

»  Pamietaj iz druk $wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na formularzu Krajowej Izby
Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of Origin) wypelnia wnioskodawca w stosunku 1:1 do
$wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny. Niedopuszczalne jest wpisywanie
przez wnioskodawce na druku Certificate of Origin danych innych niz te zawarte w $wiadectwie
pochodzenia towaréw wystawionym przez Urzad Celny. Ponadto wnioskodawca zobowiazany jest
przedstawi¢ pracownikowi Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej, dokonujacemu legalizacji
oryginat $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad Celny, celem weryfikacji zgodnosci
danych na obu dokumentach. Szczegétowo zasady wypelniania druku Certificate of Origin zostaty opisane
w rozdziatach: Prawidtowe przygotowanie dokumentéw do legalizacji (str. 9) | Wystawianie przez
Izbe Gospodarcza Certificate of Origin (str. 18).

@ BrAD!
Whioskodawca wypetnit Wniosek o wydanie swiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie dokumentéw
handlowych na nieaktualnym druku.
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» Pamietaj aby kazdorazowo przygotowanie dokumentéw do legalizacji rozpocza¢ od pobrania ze strony
internetowej Regionalnej Izby Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej {(www.cci.pl; zaktadka Legalizacja
dokumentéw) aktualnej wersji Wniosku o wydanie s$wiadectwa pochodzenia i/lub zalegalizowanie
dokumentéw handlowych. Aktualno$¢ wniosku legalizacyjnego mozesz sprawdzi¢ na stronie internetowej
Izby po dacie umieszczonej bezposrednio obok pliku z wnioskiem legalizacyjnym.

WAZNE ! Pamietaj iz powyzej przedstawione zostaly ]edyme najczesciej popetniane przez

wnioskodawce btedy, zwigzane z wypetnianiem wniosku legalizacyjnego czy przyg YW do
- legalizacji réznego rodzaju dokumentéw handlowych i eksportowych w ceIu umkmecm innych
bledéw, ktére w konsekwencji daprowadzxé mogq do od 7y lizowania dok w przez

upowaznionego pracownika R j 1zby Handlu i Przemystu w Btelsku-BiaIej zalecamy szczegétowe
zapoznanie sie z niniejszym Informatorem lub o kontakt z pracownikiem Izby w kazdym przypadku, ktéry
wzbudza Twoje wqtpliwosci.

S

onizej przedstawione zostaly oplaty za poszczegoélne czynnosci legalizacyjne oferowane przez Regionaing

Izbe Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej. Wnioskodawca w ramach jednej optaty moze otrzyma¢ jeden
oryginat i do 4 kopii legalizowanego dokumentu (lub 4 kopie w przypadku potwierdzania kserokopii dokumentu
za zgodno$¢ z okazanym oryginatem).

Cena netto Stawka

Lp. Zakres czynnosci legalizacyjnych W PLN VAT w %

Legalizacja faktury handlowej, umowy, specyfikacji, $wiadectwa weterynaryjnego,
fitosanitarnego, sanitarnego, $wiadectwa wydanego przez inspekcje handlowa lub
1 innych dokumentéw handlowych wydanych przez jednostki administracji pafstwowej
: lub samorzadu terytorialnego; poswiadczenie autentycznosci podpisu na
petnomocnictwie lub na innych dokumentach handlowych zwigzanych z eksportem
towaru.

75,00 0

Legalizacja faktury handlowej, umowy, specyfikacji, $wiadectwa weterynaryjnego,
fitosanitarnego, sanitarnego, $wiadectwa wydanego przez inspekcje handlows lub
innych dokumentéw handlowych wydanych przez jednostki administracji pafistwowej
lub samorzadu terytorialnego; po$wiadczenie autentyczno$ci podpisu na
petnomocnictwie lub na innych dokumentach handlowych nie zwigzanych
z eksportem towaru.

75,00 23

Dodatkowa legalizacja §wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad
3. Celny (na odwrocie $wiadectwa), uwarunkowana wymogami kraju odbiorcy towaru nie 75,00 0
nalezacego do UE.
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Dodatkowa legalizacja $wiadectwa pochodzenia towaréw wystawionego przez Urzad
4. Celny (na odwrocie $wiadectwa), uwarunkowana wymogami kraju odbiorcy towaru 75,00 23
nalezacego do UE.

Wystawienie, na podstawie $wiadectwa pochodzenia towaréw wydanego przez Urzad
Celny, dodatkowego $wiadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towaréw na
5. formularzu Krajowej Izby Gospodarczej (tzw. Certificate of Origin), jedli zagraniczny | 100,00 0
odbiorca towaru zada wystawienia takiego $wiadectwa, w zwigzku z realizacja
ptatnosci za towar.
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Poéwiadczanie zgodnosci kopii, kserokopii dokumentu z oryginatem dokumentu
zwiazanego z eksportem towaru.

55,00 0

Poswiadczanie zgodnosci kopii, kserokopii dokumentu z oryginatlem dokumentu nie
zwigzanego z eksportem towaru.

55,00 23

SR

w | Regionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Bialej
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Dziat Legalizacji Dokumentéw Handlowych i Eksportowych
ul. Wzgérze 19 (11 pietro), 43-300 Bielsko-Biata

Biuro czynne:
poniedziatek - piatek, od 08:00 do 15:00

Kontakt:

Piotr Stoklosa - Specjalista ds. legalizacji dokumentéw
tel. (33) 812-64-18, faks (33) 822-90-49,

e-mail: legalizacja@cci.pl; pstoklosa@cci.pl

strona internetowa: www.cci.pl

Krajowa Izba Gospodarcza w Warszawie
Biuro Legalizacji, Certyfikacji i Karnetéw ATA
ul. Trebacka 4, 00-074 Warszawa

Kontakt:

tel. (22) 630-96-31

tel. (22) 630-97-67

tel. (22) 630-97-17

faks (22) 826-82-31

e-mail: legalizacja@kig.pl
strona internetowa: www.kig.pl

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Al.J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Kontakt:

tel. (22) 523-90-00

E-konsulat: e-konsulat@msz.gov.pl

Informacja konsularna: informacja.konsularna@msz.gov.pl
Strona internetowa: www.msz.gov.pl
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Regionalna Izba Handlu i Przemystu w Bielsku-Biatej
DZIAt LEGALIZACJI DOKUMENTOW HANDLOWYCH
ul. Wzgdrze 19 (Il pigtro), 43-300 Bielsko-Biata
tel. +48 (33) 812-64-18, faks +48 (33) 822-90-49
e-mail: legalizacja@cci.pl

www.cci.pl

Biuro czynne:
...................................................................................... . poniedziatek - piatek, godz. 08:00 - 15:00




